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INSTRUCAO NORMATIVA PEU 03/2010
REGULAMENTAGAO PARA ORIENTACAO DE DISSERTAGAO DE MESTRADO

(aprovada pelo CD do PEU em 26/11/10 e revisada em 04/06/14)

1- DA FORMALIZACAO DA ORIENTACAO

1.1- O aluno desenvolverd sua dissertacdo de mestrado sob a supervisao de um(a) orientador(a)
aprovado(a) pela CD do PEU, mantida a possibilidade de coorientacao.

1.2- Os alunos devem, até o final do seu primeiro ano letivo, necessariamente, ja possuir um
orientador homologado pela CD do PEU. Caso ndo o providenciem, a Comissao Discente do PEU
indicard um orientador “pro tempore” e determinara um prazo final para que o aluno defina sua
orientagdo definitiva e conclua os créditos remanescentes.

1.3- A orientacdo devera ser proposta através da CARTA DE ACEITE de orientagdo, assinada pelo
orientador (com a anuéncia do coorientador quando houver). A carta deverd ser encaminhada pelo
proprio aluno a Comissao Discente do PEU, com cdpia para a Coordenacgdo, de forma que possa ser
homologada nas reunides da CD do PEU. O modelo de carta de orientagdo poderd ser obtido junto a
secretaria do programa. Somente apds a homologacao, a orientacdo serd formalmente reconhecida
como tal e lancada no SIGA.

1.4- O orientador principal da dissertacdo de mestrado, que sera o responsavel pela orientacdo do
trabalho de conclusdo, deverd ser professor interno do programa, possuir Doutorado e,
preferencialmente, estar como membro do corpo permanente no momento da solicitagao.

1.5- Os professores colaboradores poderdo pleitear a orientagdo principal, assumindo integralmente a
carga de orientagdo, desde que se enquadrem nos critérios de DA (docente ativo) da CAPES,
definidos no “Documento de Area - Engenharias I”” vigente.

#1- Os professores colaboradores poderao optar por dividir a tarefa com um coorientador professor
permanente, professor visitante ou membro externo, desde que estes nomes sejam aprovados pela
CD do PEU

#2- O numero total das orientagdes por professores colaboradores permitidas no ano nio pode
exceder o percentual de 20% do quantitativo de alunos regularmente matriculados para o 1° periodo
letivo. Além disso, orientagdes nesta modalidade devem obrigatoriamente ser definidas ainda neste
primeiro ano cursado pelo aluno.

#3- Cada professor colaborador pode requerer uma orientagdo por ano, até que seja atingida a cota
acima especificada, observando-se sempre a ordem de entrada no expediente da secretaria.

#4- O nimero maximo de orienta¢des principais simultaneas exercidas por um professor colaborador
ndo pode exceder a 3 (trés). Excepcionalmente, um professor colaborador pode solicitar uma
segunda orienta¢do deste tipo no ano, mas esta necessitard ser submetida a aprovagdo pela CD do
PEU.

1.6- Os professores permanentes podem solicitar até o limite de 4 orientacdes simultaneas, sendo que
a partir da 5 solicitagdo, esta sera examinada pela comissao discente que encaminhard parecer para
ser deliberado na CD do PEU. Neste parecer serd considerado: o tempo dispendido em orientagdes
anteriores ja concluidas, o tempo das orientagdes ainda em andamento e o histérico e impacto de
publicacdes ja realizadas com alunos do PEU.



1.7- Casos excepcionais relacionados a definicdo de orientadores, poderdo ser eventualmente
encaminhados para avaliagao pela CD do PEU, passando antes por pareceres das comissoes docente
e discente.

2- DAS ATIVIDADES DE ORIENTACAO

2.1- Os alunos orientados e com 24 créditos ja concluidos sdo responsaveis por efetuar a inscricdo na
disciplina “Pesquisa de Dissertacdo” todo inicio de periodo e submeter ao seu orientador um
formulario especifico de acompanhamento de orientagdo, onde estd definida a etapa em que a
pesquisa e/ou dissertacdo se encontra e estimada uma previsdo de conclusdo. Cabera aos alunos
orientados a entrega deste documento na Secretaria, devidamente preenchido, assinado e dentro do
prazo estipulado. Sem apresentar este documento o aluno nao tera sua inscricdo em “Pesquisa de
Dissertagdo” efetivada, implicando em cancelamento automatico da matricula no SIGA.

2.2- Os alunos em orientagdo devem obrigatoriamente participar do SEMINARIO DE PROPOSTA
DE DISSERTACAQO, a ser agendado pela coordenag@o no 2° ano de curso da turma.

2.3- O orientador devera providenciar os requisitos para apresentagdo de seu orientado para o
SEMINARIO DE PROPOSTA DE DISSERTACAO, assim como, deve também observar os
procedimentos que venham a ser propostos pela coordenagao para formalizagdo deste evento.

2.4- O orientador ¢ responsavel por todas as atividades académicas do orientado, cabendo a ele
verificar continuadamente a situacdo da matricula € o cumprimento de créditos, assim como os
demais requisitos para manutencdo de matricula (formularios de acompanhamento, conceitos D,
trancamento) e para habilitacdo a defesa da dissertacdo de mestrado (artigo cientifico, exame de
idioma, CRA minimo).

2.5- Dentro de um prazo maximo de até 36 (trinta e seis) meses, o orientado devera defender sua
dissertagao de mestrado, cabendo a seu orientador providenciar as condi¢des para que os requisitos e
a documentacdo necessarios a defesa de dissertacdo de seu orientado tramitem em tempo habil para
o cumprimento deste prazo.

2.6- Esta Instrucao Normativa tem validade a partir de 04/06/14 e complementa os itens correlatos ja
dispostos no Regulamento do Programa de Engenharia Urbana.



